_ UBND TINH LANG SON CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 2520/SGDPT-TTr Lang Son, ngay 18 thang 8 nam 2023
V/v Huéng dan thuc hién cong tac
kiém tra ndi bd co s& gido duc
tir nam hoc 2023-2024

Kinh gui:
- Phong Gido duc va Pao tao cac huyén, thanh phé);
- Céc co sd giao duc truc thude S& Gido duc va Pao tao;
- Céc Trung tAm Gido duc nghé nghiép-Gido duc thudng xuyén.

Can ctr Chi thi cua B6 Gido duc va Pao tao (GDDT), UBND tinh vé nhiém
vu chu yéu nam hoc 2023-2024 ctia nganh Gido duc; van ban cia B GDDT vé
viéc huéng dan thyc hién cong tac thanh tra, kiém tra nim hoc 2023-2024 va cac
van ban phap luat c6 lién quan. Nham nang cao hiéu qua cong tac kiém tra noi bo
truong hoc va dam bao su dong bd, thong nhat gilta cac co so giao duc (CSGD)
trong cong tac kiém tra noi bd. S& GDDT hudng dan thyc hién cong tac kiém tra
ndi bd CSGD, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Cong tac kiém tra 1a mot hoat dong thuong xuyén ciia Hiéu truong nha
truong, Giam doc trung tam (sau ddy goi chung la nha truong); la chirc nang thiét
yéu cua cong tac quan ly.

- Cong tac kiém tra noi bo nham gitp thi trudng danh gia tién do thyc hién
ké hoach, nhiém vu, tim ra nhing giai phap, bién phap dé don doc gitip d& va diéu
chinh déi tu’ong kiém tra, gop phan hoan thién, ciing c6 va phat trién nha trudng.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra ndi bd phai ddm bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi
dung va doi tugng trong nha truong. Panh gia dung cac uu diém va han ché cua
tung bo phan ca nhan dé kip thoi dong vién, nhac nho; giip can bo quan ly

(CBQL), giao vién (GV), nhan vién (NV) nhén ra tng mat manh, mdt han ché dé
tang cuong hoat dong tu kiém tra, tu boi dudng mot cach thiét thuc.

- Cong tac kiém tra ndi bo tai co s& phai dugc thyc hién trén nguyén tac:
Thu trudng vira 1 chi thé kiém tra (klém tra cdp duéi theo chirc ndang nhiém vu
qudn Iy nha miede) vira 1a d6i ‘tuong kiém tra (céng khai cdc hoat déng, théng tin
qudan 1y nha truong dé Ban kiém tra ngi bé kiém tra, giam sat thiee hién).

- Cong tac kiém tra ndi bo phai ddm bao hoat dong binh thuong cua cac bo
phan, cd nhan; dam bao danh gid chinh xac, khach quan két qua viéc thuc hién
nhiém vu va quyén han cua cac bg phan, ca nhan trong cac CSGD.

- Tat ca cac ndi dung ki€m tra ndi bd déu duoc 1ap bién ban, c6 chir ky cua
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nguoi kiém tra va doi tugng kiém tra. Ho so s sach veé cong tac kiém tra dugc bao
quan, luu gilt can than theo quy dinh, dé 1am ho so minh chung.

II. NHIEM VU

1. Mdi CSGD thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd truong hoc du nang lyuc dé tham
muu, phéi hop va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra ndi bo. Tung budc nang
cao nhan thirc ctia doi ngli CBQL, GV, NV, trudc hét 1a cac thanh vién Ban kiém
tra ndi bo vé cac quy dinh trong quan 1y nha nudc vé gido duc, gop phan thuc hién
quy ché dan chi & co s6.

2. Ban kiém tra ndi bo xay dung ké hoach kiém tra ndi bo sét thuc tién, dam
bao tinh thuong xuyén, li€n tuc va c6 tac dung thic day cac hoat dong gido duc
trong nha trudng.

3. Duéi su chi dao, diéu hanh truc tiép cua Thu truong don vi, Ban kiém tra
nodi bd t6 chure thuc hién c¢é hiéu qua cong tac kiém tra theo ké hoach, ddm bao day
di nd1 dung ki€m tra, tranh hinh thtrc, d61 pho, khong hiéu qua.

4. Pinh ky danh gia tién do, két qua thuc hién dé kip thoi diéu chinh, bo
sung, rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra noi by nhitng nam ti€p theo.

I11. NOI DUNG KIEM TRA

Vé nguyén tac, tat ca cac hoat dong gido duc toan di¢n trong nha trudong déu
dugc kiém tra dé dam bao thuc hi¢n dung tién dg, c6 hi¢u qua. Trong do, cac don
vi tap trung kiém tra mot s6 nd1 dung chu yeu sau:

1. Kiém tra hoat dong sw pham ciia gido vién: trong nam hoc, Thu trudéng
don vi can kiém tra chuyén mon nghiép vu toan b s6 GV cua don vi. Viéc kiém
tra GV dua vao 4 ndi dung sau:

- Trinh d6 nghiép vu (tay nghé): xem xét va danh gia trinh d6 nam kién thuc,
k¥ ning, thai d6 can xay dung cho hoc sinh thé hién qua viéc giang day va trinh do
van dung phuong phap giang day va giao duc thong qua klem tra gio day trén 16p
ctia GV theo yéu cau, quy dinh ctia Bo GDDT ddi véi ting cap hoc.

- Thyc hién quy ché chuyén moén: thyc hién chuong trinh ké hoach giang
day, giao duc; thyc hién cac yéu cau vé soan bai theo quy dinh; viéc kiém tra,
cham, stra va tra bai kiém tra; quan tim giup do cac dbi tuwong hoc sinh; tham gia
sinh hoat t6 chuyén mén; viéc st dung dd dung (day hoc, thuc hién cac tiét thuce
hanh theo quy dinh; dam bao day du cic yéu cau vé hd so va cac quy dinh vé
chuyén mon; tu bdi dudng va tham gia bdi dudng chuyén mén, nghiép vu; tuan thi
cac quy dinh vé day thém, hoc thém..

- Két qua giang day, gido duyc: két qua hoc tap, rén luyén cta hoc sinh qua
cac lan klem tra chung cua khdi 16p; két qua 1én 16p cua cac bo moén ma GV day;
muc do tién bo cia hoc sinh (co tinh dén dic thu cia doi twong day hoc).

- Tham gia céac cong tac khac: cong tac chu nhiém; gido duc dao dirc cho hoc
sinh; tuyén truyén pho bién gido duc phap luat; tham gia cong tac doan th¢; thuc
hién cac cong tac khac dugc phan cong.

Luu y: tiét day cia GV trong Hoi gidng, thao giang khong ding dé thay thé
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cho tiét day dvwoc du gio kiém tra (trinh do nghiép vu tay nghé) theo ké hoach, dot
xudt cua cong tac kiém tra noi bo.

2. Kiém tra hoat dong ciia t6, nhom chuyén mén; Nhan vién
2.1. Kiém tra hoat dpng ciia té, nhom chuyén mon

- Kiém tra cong tac quan 1y cua to truéng, nhom trudng: nhan thirc, vai tro,
anh huong, uy tin, kha nang chi dao chuyén mon.

- Kiém tra hd so chuyén mon: ké hoach, bién ban, chét lugng giang day, cac
chuyén dé boi dudng chuyén mon, sang kién kinh nghi¢m.

- Kiém tra ghét lugng dr;ly hoc cua td nhém chuyén mon (viéc thuc hién
chuong trinh, S:huén bi bai, chétq lugng day hoc, d6i méi phuong phép, st dung
phuong tién, do dung day hoc, kiém tra, danh gia hoc sinh...).

- Kiém tra nén nép sinh hoat chuyén modn: soan bai, kiém tra cham bai, du
gi0 tham 16p, 1am chuyén dé, thao gidng, hdi gidng...

- Kiém tra ké hoach boi dudng va tu boi dudng chuyén mén nghiép vu.

- Kiém tra chi dao phong trao hoc tap ctua hoc sinh: bdi dudng hoc sinh gioi,
phu dao hoc sinh yéu, thuc hanh va cac hoat dong ngoai khoa.

2.2. Kiém tra thiét bi day hoc, thw vién trong nha trwong

- Kiém tra thiét bi day hoc: kiém tra ké hoach mua sim thiét bj theo nhu cau
day va hoc; viéc xay dung va bod sung co s¢ vat chat, thiet bi day hoc; viéc duy tri,
bao quan thié€t bi day hoc; viéc khai théac, sir dung thiét bi day hoc.

- Kiém tra thw vién: Kiém tra co s& vat chat (phong thu vién, thiét bi, ban
ghé, ke, ta); viéc sép xép, b tri, vé sinh; sd luong va chét luong sach, bao, tap chi,
ban d6, tranh anh gido duc, bang dia gido khoa; hoat dong ctuia can by thu vién
(viéc thyc hién ndi quy, viéc cho muon, thu hoi; hd so s6 sach, bao quan, gidi
thiéu, thong ké, phan loai, b6 sung sach bao; thuc hién gid giac, tinh than, thai do
lam viéc...).

2.3. Kiém tra tai chinh, tai sin: Kiém tra cdc khoan thu chi cua don vi; viéc
quan 1y va st dung cic nguon kinh phi; theo ddi, quan 1y, sir dung tai san cong.
Viéc thuc hién quyét toan thu chi tai chinh, ké toan chap hanh cac ché do, nguyén
tic ké toan tai chinh.

2.4. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia nhan vién véin thw hanh chinh,
y té truwong hoc, ndu an, bao vé, phuc vu

- Kiém tra hoat dong cua nhiém vu van thw hanh chinh: Viéc vao s0, luu trir
céng van di, cong van dén; viéc quan 1y con diu; quan 1y cac ho so, sd sach hanh
chinh (So ddng bg; s0 goi tén va ghi diém; s6 ghi dau bai; hoc ba; quan 1y cAp phat
van bang, chimg chi; s6 theo ddi pho cap gido duc; s6 nghi quyét ctia nha truong; so
khen thuong; ky ludt hoc sinh; s0 luu trit cac van ban, cong van va cac loai ho so s6
sach khac). Kiém tra viéc quan 1y thiét bi, van phong pham (néu c6), kiém tra tinh
than, thai do phuc vu ctia nhan vién van thu, viéc cong khai hoa thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra hoat dong nhiém vu cua nhdn vién y té truong hoc, nau an, bao
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vé, phuc vu: K& hoach cong tac ca nhan, cac ho so so sach thudc nghi€p vu quan ly,
két qua thyc hi¢n nhiém vu duoc giao...

3. Kiém tra hoat dong noi tru, ban tra (néu cé): kiém tra co sé vat chat
phuc vu ndi tra, ban tr; ki€m tra hoat dong cua bd phan nudi dudng, cham soc;
kiém tra két qua nudi dudng, cham soc hoc sinh.

4. Kiém tra hoat dong hoc tip va rén luyén ciia hoc sinh

- Kiém tra vé t6 churc 16p hoc, nhiém vu cua hoc sinh theo biéu 1é; kiém tra
theo ndi quy, quy dinh cta truong, 16p, cac td chic trong nha truong.

- Kiém tra viéc tu rén luyén cua hoc sinh thong qua hoat dong tap thé, hoat
dong ngoai gio 1€n 16p, hoat ddng trai nghiém sang tao, hoat dong Poan, Hoi, Dai.

- Kiém tra nén nép hoc tap, sach v va dd dung hoc tap.
5. Kiém tra cong tic quén 1y ciia thi treéng don vi

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc cta Thu truong don vi, cua cac
bo phan; viéc thuc hi¢n ké hoach cac mit gido duc; cong tac tuyén truyén, phé bién,
gido duc phap luat; cong tic quan 1y, thuc hién ché @0, chinh sach, bdi dudng ddi
véi CBQL, GV, NV, hoc sinh; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai
san; vi¢c thuc hién quy dinh vé cong khai; cong tac kiém tra ndi bo; viéc thuc hién
quy ché dan chu trong cac hoat dong cia CSGD; cong tac xi hoi hoa gido duc.

- Kiém tra viéc thuc hién cac cude van dong, phong trao thi dua, thuc hién
kiém dinh chat lugng giao duc, viéc danh gia theo chuan doi voi GV, lanh dao don
vi, nha truong.

6. Kiém tra cong tic giai quyét khiéu nai, t6 cao (KNTC) va phong
chong tham nhiing (PCTN)

- Cong tac giai quyét KNTC: viée mo s0 theo ddi don thu (khiéu nai, xtr 1y
va giai quyét don thu KNTC); ho so vu viée giai quyét KNTC (n€u co) theo quy
dinh; vi¢c thyc hi¢n ké khai, xtr Iy thong tin v€ thu nhap c4 nhan.

- Cong tac PCTN: viéc xay dung ké hoach thyc hién Luat PCTN, thuc hanh
tiét kiém chdng lang phi cua cac CSGD; viée xay dung cac quy dinh, quy ché cua
don vi theo yéu ciu ciia cong tic PCTN (ké hoach thuc hién Luat PCTN, quy ché
1am viéc, quy ché thuc hién dan chi trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu
ndi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy dinh);
viéc xay dung ho so, s sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh.

‘Vlec thuc hién Chi thi sb 10/CT-TTg ngay 12/6/2013 cua Thu tuéng Chinh
phu vé viéc d1,1:a ndi dung PCTN vao giang day tai cac CSGD, dao tao tr ndm hoc
2013-2014 (doi voi mon GDCD 16p 12).

7. Kiém tra mot so6 ndi dung khac

Thu truong don vi can clr vao cac van ban chi dao cua cap trén, tinh hinh
thuc t€ cua nha truong, quyét dinh lya chon cac ndi dung dé ki}%m tra Viég thuc
hién nhiém vu cta can bg, gido vién, nhan vién. Tham khao mot s6 chuyén dé sau:

- Ty kiém tra cong tic quan 1y cta lanh dao don vi: trong lanh dao don vi can
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phan cong cong tac rd rang, cu thé. Cac thanh vién trong 1anh dao chiu trach nhiém
xdy dung chuong trinh cong tac dé thuc hién nhiém vu phan cong. Dinh ky, lanh dao
nha truong danh gia, kiém tra viéc thuc hién ké hoach nhiém wvu, giam sat, kiém tra,
don ddc cac to chirc c4 nhan thue hién ké hoach cong tac dam bao tién do.

- Thuc hién quan 1y ho so s6 sach dién tir, quy ché chuyén moén trén co so
nén tang ho so dién tir, kiém tra viéc sir dung, khai thac ho so di¢n tir tai cadc nha
truong: theo cac van ban hudng dan hién hanh.

- Kiém tra co s& vat chat, trang thiét bi day hoc: viéc str dung va bdo quan co
sO vat chat, phong lam viéc, thu vién, thiét bi, d6 dung day hoc, ...

- Kiém tra hoat dong va chét luong GDDT: hoat dong va hiéu qua cong tac
gido duc dao dirc, 16i sbng ctia hoc sinh; thuc hién ndi dung, chuong trinh ké hoach
gido duc dao dirc trong va ngoai gio 1én 16p; hoat dong cua gido vién chu nhiém;
hoat dong cta Poan, Hoi, Poi va cac t6 chic khac trong don vi vé cong tac gido
duc hoc sinh.

- Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh vé cong khai trong linh vuc gido duc
theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 cua Bo
truong BO GDDT.

- Kiém tra viéc thuc hién didy manh Gng dung cong nghé thong tin trong
quan ly va giang day.

- Kiém tra viéc thuc hién cong tac tuyén truyén, PBGDPL trong nha trudng.
- Cong tac xa hoi hoa gido duc, viéc thuc hién quy dinh day thém, hoc thém.

- Kiém tra viéc thuc hién vé thu chi, quan 1y, st dung hoc phi, cac ngudn luc
tai chinh khéc...

Luwu y: tuy theo tinh hinh cu thé méi don vi ¢6 thé lua chon mét sé chuyén de
de kiém tra trong mot nam hoc, khong nhdt thiét kiém tra tat ca cac chuyén dé trén
trong mot nam hoc.

IV. DPANH GIA XEP LOAI

1. Sau khi ti€n hanh kiém tra ndi bd xong, cac ndi dung ki€ém tra ndi bd thuc
hién danh gid bang hinh thirc nhan xét. Trong nhan xét can néu duoc uvu diém,
nhugc diém va cac kién nghi d61 véi doi tuong kiém tra.

2. Panh gia hoat dong su pham ctia GV cuia timg cap hoc, Tha trudng céc
don vi van dung cac vin ban quy dinh hién hanh dé danh gia, xép loai cho phu hop
(trinh do nghiép vu tay nghe theo cac muc Gioi/T6t, Kha, Trung binh/Pat, Yéu..
kém theo phleu danh gia tiét day theo quy dinh cua Bo GDDT, S¢ GDDT,; thu’c
hién quy ché chuyén moén, két qua giang day giao duyc, cong tac khac: tong sb
lugt/ky, danh gia bang nhéan xét, ghi chép day du kém theo bién ban kiém tra trong
cuén Ho so kiém tra, d4nh gia CBQL,GV).

- P6i voi nhan vién (danh gia bang nhan xét, ghi chép day du kém theo bién
ban ki€m tra trong cuén Ho so kiém tra, ddnh gia nhan vién).

V. QUY TRINH THU'C HIEN KIEM TRA NOQI BO
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1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd (Phu luc 2)

- Tl}ﬁ trudng don vi ra quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd ctia don vi.
Thanh phan gom Thu trudng don vi 1a Truong ban (phan cong nhi€ém vu cho céc
thanh vién trong Ban), Pho truong ban 1a Phé thu truong don vi; cdc thanh vién 1a
cac to tru’O’ng, nhom truong chuyén mon, t6 truong to van phong, lya chon CBQL,
GV, NV c6 pham chit tét, co uy tin, nang lyc chuyén mon, kinh nghlem cong tac,
am hiéu cic vin ban quy dinh, huéng dan ctia Nha nudc, cia nganh gido duc.

- S6 lwong thanh vién trong Ban kiém tra noi bo tuy thudc vao quy mé don
vi va do Thu truéng don vi quyét dinh.

- Cac thanh vién Ban kiém tra ndi bd duoc phan cong nhiém vu cu thé, xéc
dinh 10 trach nhi€ém va quyén han.

2. X4y dung ké hoach kiém tra ndi bo (Phu luc 1)

pén ct Diéu 18, Quy ché hoat dong, cac van ban hudng d:?m cua cép trén va
dac diém tinh hinh cua dO‘novi, Thu truéng don vi chi dao Ban ki€ém tra ndi by tham
muu xay dung K¢ hoach kiém tra ndi bg trong nam hoc. Luu ¥ nhitng nd1 dung sau:

- Can ctr xay dung ké hoach. Pic diém tinh hinh don vi.

- Muc dich, yéu ciu cta cong tac kiém tra.

- Xac dinh nodi dung kiém tra: tap trung vao nhiém vu trong tdm cua nam
hoc, nhiém vy thudng xuyén; nhitng van dé duoc du luan xa hoi quan tam.

- Chi ti€u va giai phap thuc hién.

- K& hoach kiém tra cu thé theo tung thang: can lua chon ndi dung, thoi diém,
doi tuong, thanh phan kiém tra phu hop; gui ké hoach kiém tra ndi1 b vé S6 GDDPT,
Phong GDDT trude ngay 15/9 hang ndm dé phé duyét theo phan cap quan 1y.

- 'Y kién gop ¥ hodc phé duyét ciia cac cp quan 1.

- Thong bao, ni€ém yét cong khai Ké hoach kiém tra ndi bo da dugc phé
duyét dén toan thé Ho1 dong truong.

Thu truong don vi nghién clru cadc van ban, cu thé hoa ké hoach, to chuc
hudéng dan ndi dung, hinh thire, bién phap thuc hién ké hoach cho Ban kiém tra noi
b0d; phan cong nhiém vu cu thé, dinh hudng cong viéc cho ting thanh vién Ban
kiém tra ndi bg, hudng dan cac thanh vién tim hiéu, nghién ciru cac van ban, cac
quy dinh, hudéng dan cta cac cap dé co can ctr doi chi€u khi kiém tra.

3. Quy trinh kiém tra ndi b
3.1. Ban hanh quyét dinh kiém tra theo ké hoach hodc ddt xudt

- Pbi vé6i kiém tra theo Ké hoach: ddu nim hoc, Thu truéng don vi ban hanh
01 Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd, phan céng nhiém vu cu thé cho cac
thanh vién, thuc hién bam sat ké hoach kiém tra ndi bo nidm hoc cua don vi da
dugc phé duyét, cong khai.
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- PO voi kiem tra dot xuat (néu c6): Thi trudng don vi ban hanh Quyét dinh
klem tra (Phu luc 3), xay dung ké hoach tién hanh kiém tra. Thyuc hién kiém tra dot
xuat can dam bao tuan thu theo cac quy dinh cd lién quan.

3.2. Xay dung ké hoach tién hanh kiém tra néi bé: thuc hién bam sat theo ké
hoach kiém tra nd1 bo ndm hoc da dugc phé duyét, cong khai. Khong nhat thiét phai
xay dung mot ké hoach ki€m tra theo tirng dot kiém tra (trir ki€m tra dot xuat).

3.3. Thure hién kiém tra ndi bo: xem xét, xac minh cac noi dung kiém tra, 1ap
bién ban kiém tra va cdp nhat luu trit ho so day du theo quy dinh.

3.4. Théng bdo két qua kiém tra

- Khi két thac mdi dot kiém tra (hang thang). Ban kiém tra ndi bd phai hoan
thién ho so, biéu mau, bién ban va cap nhat ho so.

- Trén co s& can ¢t bao céo két qua cua Ban kiém tra noi bod (Phu luc 5) Thu
truong don vi thong bao két qua kiém tra (bao gom cdc noi dung tién hanh kiem
tra trong tung thang theo ké hoach kiém tra noi bo da dwoc phé duyét thuc hién
hodc noi dung kiém tra dot xuat da dwoc tién hanh) dén do1 tuong ki€m tra, thong
bao cong khai trong don vi (Phu luc 6).

Luu V: triede ngay mong 05 hang thang Thii triedng don vi can cong khai két
quad kiem tra noi bo (bao gom viéc thuc hién nghia vu giang day, dw gio cua lanh
dao) trén Bang tin dé GV, NV duwoc biet va giam sat viéc thuc hién.

3.5. Thuee hién xik Iy sau kiém tra

- Xem x¢ét, xur ly nhimg kién nghi trong bién ban, bao cio két qua. Quan tdm

t6i cac kién nghi y€u cau xir 1y ca nhan, by phén c6 vi pham, kién nghi cua doi
tuong kiém tra,...dé kip thoi giai quyét.

- Thu truong don vi to chire kiém tra viée hd trg, gitp d& ddi twong kiém tra,
viée thue hién yé€u cau khac phuc nhitng thiéu sot cua doi tuong kiém tra.

4. Luru trir hd so kiém tra

4.1. Ho so ciia don vi

- Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bd, phan céng nhiém vu thanh vién
trong Ban kiém tra ndi bg. Quyét dinh va ké hoach kiém tra (ki€m tra dot xuat-néu
cd) cua Thu trudng don vi.

- K& hoach kiém tra ndi bd nim hoc.

- S6 theo ddi thyc hién kiém tra CSGD, CBQL, GV, Nhan vién (theo madu
exel gui kém theo van ban nay, cac don vi cdp nhdt va luu trit trén mdy tinh ldu
dai, dong thoi lam tai liéu minh chirng cia thanh tra, kiém tra; khi can thiét cé thé
in ban cung).

- Béo cao két qua, thong bao két qua kiém tra (theo timg thang).

- Bién ban xu ly vi pham (néu c0), cac loai bién ban kiém tra khac (kiém tra
t6/ nhém chuyén mon, kiém tra chuyén dé...Phu luc 4).

- Bao c4o so két, tong két cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc.



4.2. H6 so doi véi cd nhan

- Két thic kiém tra, nguoi thuc hién kiém tra phai cap nhat dﬁy du hé théng
bién ban ki€ém tra, phiéu danh gia gio day do6i voi doi tuwong kiém tra theo cac nodi
dung trong cuon Ho so thanh tra, kiem tra CBQL, ho so kiém tra danh gia GV, NV.

- Bién ban xtt Iy vi pham (néu co).

Luwu y:

- Ho so kiém tra ndi b duoc luu trir ddy du tai trudng hoc qua cic niam.

- Cac loai ho so phai c¢6 day du cac ndi dung (phdn trong trong biéu mdu
khong ghi chép thi gach chéo), co day du chit ky ctua nguoi kiém tra va dbi tuong
duogc kiém tra, sip xép theo thir ty.

5. Phu trach cong tac kiém tra ndi bd

- Thu truéng CSGD phu trach cong tac kiém tra noi bo; té chirc thuc hién
cong tac kiém tra ndi bo, cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, td cdo; bao
c4o cong tac kiém tra ndi bo theo quy dinh.

- Cong tac kiém tra ndi bo phai thuc chit, dam bao chat luong, tao dugc su
chuyén bién trong cong tac quan ly va chat luong doi ngd, tranh hinh thire, d6i
pho. S& GDPT kién quyét xur ly d6i vOi nhing truong hop vi pham, thoai thac
trach nhiém, Thu truong uy quyén cho cap pho va khong nim duoc cong tac kiém
tra ndi bo tai don vi minh, dé xay ra tinh trang 1am cho xong, 1am khong khong
trung thyec.

6. Ché d6 bao cdo

- B40 c40 so két cong tac kiém tra ndi bo (hoc ky I) trudc ngay 10/01 hang nam.
- Béo céo tong két cong tac kiém tra ndi bd nam hoc trudc ngay 10/6 hang nam.
- B4o céo dot xuét khi ¢6 vy viéc hodc yéu cau cta cap trén.

‘ Bao cao, téng hop cua Phong GDPT, TTGDNN-GDTX, céac don vi truc thudc S&
gui vé S6 GDDT (Thanh tra S6) qua dia chi email: thanhtra.solangson@moet.edu.vn.

Trén day 1a hudng dan cong tac kiém tra ndi bo trudng hoc cua S6 GDPT ;
van ban nay thay thé cho van ban sb 2441/SGDDT-TTr ngay 23/8/2022 cta So
GDDT vé viéc hudng dan thyuc hién cong tac kiém tra ndi b CSGD tir nim hoc
2022-2023. Trong qua trinh thuc hi¢n néu khé khin, vuong mac dé nghi lién hé
Thanh tra S& GDPT qua sd dién thoai 02050810670, 02053811695 dé tong hop,
dé xuét giai quyét/.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Thanh tra B6 GDDT;

- La&nh dao So;

- Céc phong chuyén mon thudc So;
- Luu: VT, TTr.
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Phu luc 1
SO/PHONG.......ccccevuveenne.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: e ,ngay  thang  nam 202...
KE HOACH
Kiém tra ndi b nim hoc ........
|. CAN CU

- Chi thi nam hoc cua Bo GDDT, UBND tinh.
- Vin ban hudng dan cua (Bo, S&, Phong.....).
- Can cir ké hoach nam hoc cua don vi.

II. PAC PIEM TINH HINH

1. Doi ngii
1.1. Tong s6 can b, gido vién, nhan vién: ..., trong do:
+ Can by quan 1y: ...;

+ Giao vién: ....... (trong d6 gido vién hop dong: ....)
Chia theo mon day:
1T Mon Sélwong | TT | Mbn S6 lwong
1 8
2 9
3 10
4 11
5 12
6 13
7
Cong
+ Nhan vién: ...... (ké todn: ..., van thu: ... , y té: ..., thiét bi:......, bao vé...., phuc
VU....,... )
1.2. Ban kiém tra ndi bo nha truong nam hoc ........ (Thi trudng ban hanh quyét dinh
thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo)
TT Ho va tén Chtrc vy, mon | Chuc vu trong | Nam vao nganh

Ban kiém tra

III. MUC PICH, YEU CAU
IV. NHIEM VU TRONG TAM

V.NHIEM VU CU THE

Kiém tra viéc thuc hién cac nhiém vu cua lanh dao nha truong, can b quan ly
(CBQL), gido vién (GV), nhan vién (NV) theo Diéu 1¢ nha truong (Quy ché hoat dong
ctia Trung tAm). Tap trung kiém tra (Goi y) mot s6 ndi dung sau:
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1. Kiém tra hoat dong su pham cua GV

- Thyc hién quy ché chuyén mén

- Trinh d6 nghiép vu (tay nghé): du gid cua GV, danh gia, xép loai gio day bang
phiéu du gio theo quy dinh.

- Két qua giang day, gido duc

- Tham gia cac cong tac khac.

2 MG&i lanh dao duge T chuyén mén du gid day, danh gia, xép loai gid day bang
phiéu du gio theo quy dinh, 1anh dao du gio day ciia GV. Thuc hién nghia vu giang day theo
quy dinh.

3. Kiém tra hoat dong cua td, nhém chuyén mon; Nhan vién.

4. Kiém tra hoat dong néi tra, ban tra (néu co)

5. Kiém tra hoat dong hoc tap va ren luyén cua hoc sinh

6. Kiém tra cong tac quan 1y cta tha truéng don vi

7. Kiém tra cong tac giai quyét khiéu nai, té cdo (KNTC) va phong chong tham
nhiing (PCTN).

8. Kiém tra mot s6 noi dung khac.

VI. CHI TIEU VA GIAI PHAP THU'C HIEN

1. Chi tiéu co ban (Ggiy)

1.1. Kiémw tra ViéC’thl_IC hién quy ché chuyén mon ctia méi GV it nhét 01 1an trong
mot hoc ky, kiém tra két qua giang day gido duc, tham gia cac cong tac khac véi ty 1€
70%/01 hoc ky/téng s0 GV cua don vi (dam bao moi GV duoc ‘kiém tra it nhat 01 1an/01
nam h(_)C). Kiém tra viéc thuc hién tr}nh do nghiép‘ vu tay nghé cua moi GV dam bao it
nhat 02 tiét day trong 01 hoc ky, danh gia, x€p loai gid day bang phiéu du gio theo quy dinh.

(Luwu ¥ khi xdy dung ké hoach kiém tra néi bd: khong dong thoi thuwc hién kiexmv tra 4
noi dung hoat dong su pham cua 01 GV trong cung mot thoi gian; dac biét la kiém tra
trinh do nghiép vu tay nghé ciia GV khéng xdy dung ké hoach klem tra trong cung mot
ngay, cling mot tuan, mot thang...; xdy dung ké hoach kiém tra can dam bdo thuc chat,
hiéu qua, tranh hinh thirc).

Khi xay dung ké hoach kiém fra noi bo dot xud’t’(né'u cé)déi VO m_o”{ $6 noi dung (do
Truwong ban KTNB tw lya chon) can ban hanh Quyét dinh, xdy dung ké hoach riéng va
thue hién can dam bao tudn thu theo cdc quy dinh co lién quan.

1.2. M5i lanh dao duoc T chuyen mon dy it nhat 01 gid day trong mot hoc ky, co
danh gia, xép loai gid day bang phleu dyu gio theo quy dinh; thyc hién nghia vu giang day

theo quy dinh. Mdi lanh dao duoc T6 chuyén mon kiém tra viéc thyc hién quy ché chuyén
mon, két qua giang day gido duc, cong khéac khac it nhat 01 lan/nam hoc.

~ Thu trudng dy gio day cua GV ... tiét/ky; rp(’)i Pho thu trudng du gio day cua GV
..tiet’ky. To trudng chuyén mon dy...gio/1 ky, T6 phd chuyén mon du ....gio7/ky.
1.3. Kiém tra hoat dong cua t6, nhom chuyén mon..... lan/HK; Nhan vién.....1an/HK
1.4. Kiém tra hoat dong ndi tra, ban tri (néu c6): ....Jan/HK
1.5. Kiém tra hoat dong hoc tap va rén luyén ciia hoc sinh .....1an/HK
1.6. Kiém tra cong tac quan 1y cta thi trudong don vi.... Jan/HK
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1.7. Kiém tra cong tac giai quyet khiéu nai, t6 céo (KNTC) va phong chéng tham
nhiing (PCTN) ... JAn/HK (Giai quyét kip thoi cac don thu khiéu nai, td cdo, khong dé
don thu ton dong).

1.8. Kiém tra mot s noi dung khac.
2. Gidi phap thyuc hién

VIL KE HOACH KIEM TRA CU THE THEO THANG (Néu ngi dung céng viéc,
cO chi tiéu cu thé sao cho tong chi tiéu cac thang bang tong chi tiéu ca nam).

Thang Noi dung kiém tra Chi | Déitwong | Ngwoithwe | Diéu chinh,
nam tiéu kiém tra hién kiém bo sung ké
tra hoach
- 100%
9/202..

- Thyc hién quy ché chuyén | 6 GV

mon
- Tri‘nh do nghiép vu, tay 4GV
nghe
7/202..
8/202..
Noi nhin: HIEU TRUONG/GIAM POC
= , (Ky tén, ghi ré ho tén va dong dau)
- Luu: VT

(Phé duyét)
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Phu luc 2
SO/PHONG.......ccccevuveenne.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6i e, ,ngay  thang  nam 202...
QUYET PINH
Ve viéc thanh lap Ban kiém tra ngi b
nam hoc .............
HIEU TRUONG TRUONG (GIAM POC TRUNG TAM)...........
Cdccancurcolienquan ................coo oo eee e e,
Can cir Ké hoach nam hoc .............. cua Truong (Trung tam)... ... ... ...,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh lap Ban kiém tra ndi bd ctia Truong (Trung tim)............... , g0m
cac ong, ba c6 tén dudi day:
1. ONG(BA) oevneveeieaaenn , Chtc vy, (Hiéutruong....)  Trudng ban;
2. 0ng (BA) ...oovveiiei y e , Pho trudng ban;
3. Ong(BA) ceviieiieeieeieee e , Thanh vién;
A4, ONg(BA) ..evveieiieiieeie e , Thanh vién;
5 i
Piéu 2. Ban kiém tra c6 nhiém vu xay ké hoach kiém tra ndi by trong nam
hoc......... va phan cong nhi¢m vu cho cac thanh vién trong Ban kiém tra.

Piéu 3. Cac bo phan c6 lién quan va cac ong, ba cb tén tai Diéu 1 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: HIEU TRUONG/GIAM POC
- Nhu Dicu 3 (d¢ thyc hién); (Ky tén, ghi ré ho tén va dong dau)

- Luu: VT.
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Phu luc 3
SO/PHONG.......ccccevuveenne.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
SO: i, ,ngay  thang  nam 202...
QUYET PINH
Ve viec kiem tra ......ccevvevenviincnnnnnen. (ghi ngi dung kiem tra)
nam hoc .............
HIEU TRUONG TRUONG (GIAM POC TRUNG TAM)...........
Cdccancurcolienquan ................coo oo eee e e,
Can cir Ké hoach kiém tra ndi bé truong hoc nam hoc .............. cua Truong
(Trung tam)....... ... ...,
QUYET PINH:
Pitu 1. Kiém tra ..................... (ghi ndi dung kiém tra) cua Truong (Trung
tam) ... nam hoc ...... RTTPTI
_ Diéu 2. Thanh 1ap Ban/T6 kiém tra néi by cua Truong (Trung tdm)............... ,
gom cac ong, ba co tén dudi day:
1.0ng (BA) ...evveeeaann , Churc vy, (Hiéu truong....) TO truong;
2.0ng (BA) ooovvniiieei e e , TO pho;
3.008 (BA) weveiveieieeeiee el e , Thanh vién;
4.0ng (BA) ..ooviieeiieiie e , Thanh vién;
S
Piéu 3. T lgiém tra ¢6 nhiém vu xay dung lich, ké hoach kiém tra ..................
(ghi ngi dung kiem tra) trong nam hoc......... va tién hanh viéc kiém tra theo phan cong

cua To trudng.
Viéc kiém tra duoc thuc hién theo ding trinh ty, thu tuc kiém tra.

Piéu 4. Cac bo phan c6 lién quan va cac ong, ba co tén tai Diéu 2 chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky./.

Noi nhin: HIEU TRUONG/GIAM POC
- Nhu Biéu 4 (d¢ thuc hién); (Ky tén, ghi ro ho tén va dong dau)

- Luu: VT.
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Phu luc 4
SO/PHONG.......ccccevuveenne.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Péc 1ap - Tu do - Hanh phuc
....................... ,ngay  thang  nam 202...
BIEN BAN
Kiém tra ve..coocvvveiiiniinniennnnnns (ghi rd ndi dung kiém tra)
~ Cén ¢t Quyét dinh s6 .../QP-...... ngay .../.../...... cla ... vé viéc thanh
1ap t6 kiém tra nd1 b cia Truong (Trung tam) ............ ,
Hom nay, hdi ... gio ... ngay .../.../...... Ban kiém tra di tién hanh kiém tra
........................ (ghi ngi dung kiém tra).
I. Thanh phan gom cé
1. Pai dién Ban kiém tra ndi bd
-Ong (Ba) covii ,chicvu ...............
-ONng (Ba) coiii ,chucvu ...............
-ONng (Ba) oo ,chucvu...............

II1. Panh gia, nhan xét (Uu diém, khé khan, han ché, vi pham néu c6)
IV. Kién nghi, dé xuat
Bién ban két thuc vao hoi...gio... ngy ..../..../.....

Bién ban da duoc doc lai cho nhitng nguoi c6 tén néu trén nghe va ky xac nhan.
Bién ban gdm .. .(trang, t0), dugc 1ap thanh .. ..ban c6 gié tri nhu nhau, moi bén gitr 01 ban./.

POI TUQNG PUQC KIEM TRA PAI DIEN TO KIEM TRA
(ky va ghi ro ho tén) (Ky, ghi 16 ho tén)



15

Phu luc 5
SO/PHONG........cccevvveenne.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
......................... ,ngay  thang  nam 202...
) . BAO CAO 7
Ket qua Ki€m tra vi€C.....ccovevvniiieiinninnnns (ghi ngi dung kiém tra)
Kinh giri: Hiéu truong/Giam d6C. ............ccooeeeeiiieii .
Thl_l'f: hiﬁm Quyét dinh s6 ./Qb-. ... ngay .../.../...... cla ............ vé viée
thanh 14p t6 ki€ém tra cia Truong (Trung tam) ............ ,
T ngay .../ ... d&én ngdy .../.../...... , Ban/Té) kiém tra (can bo kiém tra) da lam
viéc Vo1 ...l (ghi bg phan/ca nhdn dwoc kiém tra) va tién hanh kiém tra vi¢c

......................... ( ghi ngi dung kiém tra)
Sau déy 1a két qua kiém tra:

l. Piic diém tinh hinh (néu khai qudr ddic diém, tinh hinh 16 chirc, hoat déng cia déi
twong duwoc kiem tra lién quan dén ngi dung kiém tra)

1. Két qua kiém tra (mo ta, phan tich danh gia két qud kiém tra, ghi nhdn wu diém,
han ché, thiéu xot, bat cip va vi pham néu cé, 16 chikc, cd nhan lién quan triec tiép va gicn tiép dén vi pham....).

1. Két luan vé nhirng | ndi dung kiém tra (Vé nhitng wu diém, két qua dat dwoc, han
ché, thiéu sét, bat cdp, vi pham néu cé, nguyén nhén, trach nhiém..)

IV. Céc bién phap xir Iy theo tham quyén da 4ap dung (néu c6).

VI. Kién nghi (dwa ra nhiing kién nghi doi véi doi twong kiém tra, t6 chirc, c¢d nhdn cé
lién quan dé thuc hién khac phuc xu ly theo quy dinh...)

Trén day 1a Bao cdo két qua kiém tra vé ..................... ( ghi ngi dung kiém tra),
Ban kiém tra (t6 ki€m tra) xin y ki€n chidaocta .........................

Noi nhin: TO TRUONG TO KIEM TRA
T e 5 (K)}} ghl 7/'5 hO tén)
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Phy luc 6
SO/PHONG.......ccccevuveenne.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI ............ Doc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6i e, ,ngay  thang  nam 202...
' ] THONG BAO 7
Ket qua kiém tra ..........ccceeeveenneen...(ghi noi dung kiém tra)
Thuc hién Quyét dinh s .../QP-...... ngay .../...0...... cla ..oooon..... vé viée

thanh 1ap t6 kiém tra noi bd ctia Truong (Trung tAm) ............

Qua xem xét bao c4o cua két qua kiém tra ctia Ban kiém tra (T6 kiém tra) ngdy
v

Thong bao kiém tra nhu sau:

l. Pic diém tinh hinh (néu khdi qudt dic diém, tinh hinh 6 chitc, hoat déng cia ddi
twong duwoc kiem tra lién quan deén ngi dung kiém tra)

I1. Két qua kiém tra (cin cir vao bién ban lam viéc, béo cdo két qua kiém tra va cac
tai liéu min chung, néu tom tat ket qua kiém tra...)

I11. Két luan (két lugn vé wu diém, két qua dat dwoc, han ché, thiéu sot, bat cdp, vi
pham néu co, nguyén nhan, trach nhiém, cac bién phap xu Iy theo tham quyén da dap dung néu
€O ; viéc khac phuc cua doi twong kiém tra va cdc ca nhan, té chirc co lién quan...)

IV. Kién nghi (dua ra cdc kién nghi doi véi doi twong kiém tra, t6 chirc, ca nhdn cé
lién quan dé khdc phuc nhitng han ché, thiéu sot, bat cap, xu ly vi pham néu co..)

HIEU TRUONG
Noi nhén: (GIAM bOC) )
ST ; (Ky, ghi ro ho tén va dong dau)
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